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Hnpexe 3aro080K zena ~ Cpokirxpanenis
JHena
01.KAHIEJISIPUSI
01.01 Veras JIDTIL «bapey TlocTosiHHO
01.02 JIuiensns Ha 06pa3oBaTEIbHYIO JISATENILHOCTh HOCTOSHHO
01.03 CBuaeTeNnbeTBO 06 aKKpeAHTaLUH 5 ner
01.04 JloroBop 06 onepaTHBHOM YIIPaBIeHHH TocrosiHHO
01.05 CBHETEIIBCTBO O [I0CTAHOBKE Ha Hanorosslit yuer: | JIMH
01.06 Ceuzerenserso o suecennn 8 EI'PH JIMH
01.07 TlucbMO CTaT.ynpaBIeHns «o NpHeBoenny koaos» | JIMH
01.08 3akousl PO, P, Vkassr [Ipesugenta PO, PB, JMH
[OCTAHOBJICHHS, PACIIOP/KEHAS (BBIIIECTOALLMX
oprauu3saiii)
01.09 JlokaibHble aKThl JIMH
01.10 ITporpamma passutis JIDTL] JMH
0111 Kosi1eKTHBHBIH 10roBop 5 xer
01.12 Ilpapnia BHYTPEHHEr0 TPYI0BOTO PacnopsiKka S ner
01.13 ITpuKa3sbl AMPEKTOPA MO OCHOBHOM J€ATE/LHOCTH MOCTOSIHHO
01.14 Texuuueckuii nacrnopt MOCTOSHHO
01.15 ITpremMHO-CAaTOUHBIE aKThI, COCTARNEHHBIE IPH TlocTosuno
CMEHe PYKOBOJCTBA
01.16 Homenknarypa aen JI9TI] JMH
01.17 JL0/15KHOCTHBIE HHCTPYKIHH 3 roaa
01.18 BaspieHus, KaToObl IPAKIaH U JOKYMEHTHI € HX [ocrostHo
PAcCMOTPEHHEM
01.19 AKTBI, CIPABKY H APYIHE AOKYMEHThI O IocTosuno
HECUACTHBIX CJIy4asix ¢ 00ydarommmHest
01.20 Kypuan perucTpanin BXoasiiei 3 rona
KOPPECHOH/ICHIMH
01.21 JKypuan perucrpauun uexonsuen 3 rona
KOPPECTIOHICHIIHH
01.22 AsndpauTHAs KHHTA 3aIHCH BOCIHTAHHIKOB MOCTOSIHHO
01.23 AKTBI TpHEMA U Nepeiayl 31aHNH, ToMeLleHuil, MOCTOSHHO
3CME/IBHBIX YHACTKOB
JIOKyMEHTBI 110 JIHIIEH3HPOBAHHIO 5 ner
[pukasbl, YKasanus, micbMa Y npasnenus HOCTOAHHO
obpasosanus
01.26 OTueT yUpesKJICHNS 110 OCHOBHOI e Te/IbHOCTH MOCTOAHHO
01.27 CrpaBK. aKThl IO MPOBEPKE JEATENLHOCTH HOCTOSHHO
YHUPEKICHNS HHCMEKTHPYIOUHMY OPraHH3aIHAMI |
01.28 JlokymenTel opranos Pocniorpebuansopa, HOCTOSTHHO |
CaHdNIAHAN30Pa (I10CTAHOBICHHS, AKThL.
pacropsKeHUsl, TPSATHCAHHNS)
01.29 JloKyMeHTBI MOKaPHOIT 6e30MacHOCTH. MOCTOAHHO
TocnoxHan3opa (MOCTAHOB/IEHHUS, aKThI,
PACTIOPSAKEHHMS, MPEANHCAINS)




 
	01.30
	Нормативные документы по архивации
	постоянно

	01.31
	Документы по подписке на периодические издания
	1 год

	01.32
	 Акты, справки о готовности учреждения к учебному году
	постоянно

	01.33
	Договора о совместной деятельности
	постоянно

	01.34
	Договора о предоставлении услуг
	3 года

	01.35
	Муниципальное задание и план финансово-хозяйственной деятельности
	3 года

	01.36
	Отчет о выполнении муниципального задания 


	3 года

	
	02. УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
	

	02.01
	Образовательная программа 
	ДМН

	02.02
	Годовой план работы ОУ
	5 лет

	02.03
	Учебный план 
	постоянно

	02.04
	Учебные программы
	постоянно

	02.05
	Расписание занятий
	1 год

	02.06
	Документы по организации и проведению соревнований (положения, заявки, отчеты, таблицы и др.)
	3 года

	02.07
	Протоколы заседаний педагогического совета
	постоянно

	02.08
	Статистические отчёты
	постоянно

	02.09
	Журналы ПДО
	постоянно

	
	03.КАДРЫ
	

	03.01
	Личные дела педагогических и других работников
	75 лет

	03.02
	Трудовые книжки
	До востребования, не востребованные – не менее 50 лет

	03.03
	Книга учета личного состава
	75 лет

	03.04
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	5 лет

	03.05
	Документы по аттестации пед.работников  (планы, протоколы, характеристики)
	

	03.06
	Трудовые договоры, контракты
	ДМН

	03.07
	Приказы об отпусках, командировках, поощрениях, наложениях взысканий и т.д
	3 года

	03.08
	Графики предоставления отпусков, утвержденных директором и согласованных профкомом.
	1 год

	03.09
	Материалы о повышении квалификации работников
	5 лет

	03.10
	Материалы по учету военнообязанных.
	3 года

	03.11
	Списки работников
	1 год

	03.12
	Медицинские книжки работников
	До востребования

	03.13
	Штатное расписание
	постоянно

	03.14
	Тарификационные списки работников
	75 лет

	\

	04.ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ЧАСТЬ
	

	04.01
	Книга учёта хозяйственного имущества и материалов
	постоянно

	04.02
	Инвентарные описи основных средств, сличительные ведомости и др. материалы по инвентаризации.
	5 лет

	04.03
	Акты приёма, сдачи, списания на приборы и обрудование
	3 года

	04.04
	Книга замечаний и предложений инспектирующих организаций
	3 года

	04.05
	Технические паспорта на приборы и оборудование
	10 лет


